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Environnement Numérique de Travail (ENT)

Site Internet fournissant un ensemble de services intégrés qui permettent de faire le lien entre le
collège et l’extérieur.

A-Pour se connecter :

1. Choisir Mozilla Firefox comme navigateur, c’est celui qui est le plus compatible avec l’ENT.
2. Sur le moteur de recherche, taper ENT BROU, valider puis choisir la 1ère proposition qui
apparait (a).
3. Sur l’écran suivant se trouvent des informations générales sur le fonctionnement du collège,
sur des actions passées ou à venir (b), cliquer sur Se connecter (sur le bandeau noir en haut à
droite). Puis choisir Elèves ou parents (c), et de l’académie de Lyon (d). Valider

4. Taper l'identifiant et le Mot de Passe (e) : l'espace personnel apparait.
5. A la première connexion, l’ordinateur vous demande de modifier votre mot de passe et de
compléter des informations (si vous renseignez l’adresse de messagerie, les messages reçus sur
l’ENT seront transférés sur cette messagerie). Vous n'êtes pas obligé de le faire à ce moment là,
vous pourrez le faire ultérieurement (voir p. 8).

ATTENTION : les mots de passe sont personnels, ils ne doivent pas être communiqués. Les
informations accessibles sur les espaces personnels ne seront pas forcement les mêmes selon
qu'elles s'adressent aux élèves ou aux parents. Certains renseignements ne passent QUE par
l'ENT des parents (demande de rendez-vous, réunion parents-professeurs, …).

Il est conseillé de se connecter au moins une fois par semaine sur son espace personnel.

(a)
(b)

(c)
(d)

(e)
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B-Différents menus accessibles :

1. Accueil :

2. Cahier de textes :

L’onglet "Prochainement" permet de visualiser
la journée ainsi que les publications récentes.

L’onglet "Travail à faire" permet de visualiser
tout le travail à réaliser.

L’onglet "Emploi du temps", permet de
visualiser les cours de la semaine.

Il est possible de choisir la semaine désirée.
Les cours hachurés sont des séances annulées.
Sur une plage de cours il y a éventuellement 3 petits rectangles. S’ils sont coloriés/pleins, le

1er = il y a du travail à faire pour cette séance, le 2ème = le contenu de séance est complété (travail
réalisé pendant la séance), le 3ème = il y a un travail à faire pour la séance suivante.

En cliquant sur
le rectangle de la
matière puis sur
Consulter la séance,
les différents éléments
sont détaillés.
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3. Etablissement : on trouve différents sous menus

Accueil qui permet de voir les actualités.

Les différents sous menus en fonction des informations souhaitées.

Le sous menu matières où différents documents peuvent être déposés et utilisés pendant le
cours

4. Scolarité : permet l’accès à PRONOTE

A la première connexion il faut cocher la case. Par la suite l’accès se fera
directement.
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Les différents onglets de PRONOTE :

Accueil Mes données

Cahier de textes Notes

Compétences Résultats

Vie scolaire Calendrier de l’année
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5. Messagerie : (s’il y a un point vert

Utilisation de la messagerie

Pour lire un message, il faut cliquer sur l’objet en bleu.

Pour envoyer un message :

Cliquer sur Rédiger un message

Cliquer sur Assistant destinataire

La communication et la gestion de l'information

s’il y a un point vert/rouge, c’est qu’il y a un nouveau message

Utilisation de la messagerie :

Pour lire un message, il faut cliquer sur l’objet en bleu.

Rédiger un message.

ssistant destinataire pour choisir le ou les destinataires d
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, c’est qu’il y a un nouveau message).

pour choisir le ou les destinataires du message



Choisir le type de destinataire

Compléter l’objet : quelques mots qui indiquent le contenu du

Pour terminer, vérifier toutes les informations (destinataire,
objet, orthographe, pièce jointe) et cliquer sur
message en bas à droite

destinataire et cocher la case devant le nom du ou des destinataires voulus

: quelques mots qui indiquent le contenu du document.

Dans la zone Contenu
Penser à mettre le curseu
ligne de signature.
Modèle de message

Bonjour,

Je vous envoie …….
(OU) Je voudrais savoir ……….

Cordialement,
Prénom NOM

Ajouter éventuellement une pièce jointe
cliquant sur Sélectionner des fichiers
Choisir l’emplacement d’enregistrement du
fichier, le sélectionner

Pour terminer, vérifier toutes les informations (destinataire,
objet, orthographe, pièce jointe) et cliquer sur Envoyer le
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du ou des destinataires voulus.

document.

Contenu, taper le message.
Penser à mettre le curseur au dessus de la

Modèle de message :

Bonjour,

Je vous envoie …….
(OU) Je voudrais savoir ……….

Cordialement,
Prénom NOM

éventuellement une pièce jointe en
Sélectionner des fichiers.

Choisir l’emplacement d’enregistrement du
, le sélectionner puis ouvrir.
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6. Bureautique en ligne :

Permet d’obtenir un traitement de texte en ligne et de réaliser des documents qui seront
stockés dans l’espace personnel. Il faut penser à indiquer le nom du document.

7. Services personnels :

Agenda personnel : permet d’indiquer des éléments personnels auxquels il faut penser.

Porte documents : emplacement d’enregistrement des documents de la bureautique en ligne.
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8. Icônes :

Toujours penser à se déconnecter

Préférences permet de modifier les informations personnelles

Si vous apportez des
modifications, il faut penser à les
enregistrer

Vous pouvez choisir une adresse de messagerie sur laquelle seront transférés tous les
messages reçus sur la messagerie de l’ENT.

Vous pouvez indiquer un
numéro de téléphone.

Vous pouvez modifier votre
mot de passe.


